Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 4/2021 Prezesa Zarzadu

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN
o0 warto$ci szacunkowej nie przekraczajgcej réwnowartosci kwoty 130 000 ziotych
w Przedsiebiorstwie Wodociggéw i Kanalizaciji sp. z 0.0. z siedzibgq w Szczecinku

§1
Zakres zastosowania. Szacowanie wartosci zaméwienia

1. Niniejszy Regulamin, z zastrzezeniem ust 2, znajduje zastosowanie do zamowien publicznych , zardwno
sektorowych jak i pozostatych, w szczegélnosci klasycznych, ktorych warto$¢ szacunkowa netto w skali
roku nie przekracza rownowartosci kwoty 130 000 ztotych netto (bez podatku VAT);

2. Niniejszy Regulamin nie ma zastosowania w przypadku gdy, zamoéwienie o wartosci wskazanej w ust 1,
finansowane jest z udziatem Srodkdw, ktérych przyznanie jest uzaleznione od zastosowania okreslonej
procedury.

3. Niniejszy Regulamin nie ma réwniez zastosowania w przypadku gdy Zarzad Spdtki o udzieleniu
zamowienia, o warto$ci wskazanej w ust1, zgodnie z Regulaminem Przedsiebiorstwa Wodociggdw i
Kanalizacji sp. z 0.0. z siedzibg w Szczecinku udzielania zaméwien sektorowych.

§2
Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia o wartosci powyzej 30.000 z

1. W przypadku zaméwien, o ktérych mowa w § 1 ust 1 Regulaminu, o warto$ci przekraczajacej kwote
30.000 zt (bez podatku VAT), zamdwienia udziela sie po przeprowadzeniu postepowania okre$lonego w
niniejszym paragrafie.
2. Komorki odpowiedzialne za przygotowanie wniosku o zamowienie i skierowanie jej do Sekcji inwestycji i
remontow (LI) po uprzedniej zgodzie Zarzadu Spotki:

2.1, roboty budowlane, dostawy i ustugi zwigzane z oczyszczalniami Sciekéw - Kierownik Dziatu TO,

2.2. dostawy i ustugi zwigzane z technologig oczyszczania sciekdw — Gtéwny Technolog IT,

2.3.  roboty budowlane, dostawy i ustugi zwigzane ze stacjami uzdatniania wody - Kierownik Dziatu TW,

2.4. roboty budowlane zwigzane z remontami, inwestycjami sieci wod.-kan. i obiektami na sieci wod-kan:
w miejscowosci Szczecinek - Kierownik Dziatu TE
w rejonie Biaty Bor - koordynator Rejonu Biaty Bor,
w rejonie Barwice - koordynator Rejonu Barwice,
d) w rejonie Borne Sulinowo - koordynator Rejonu Borne Sulinowo,

e) W rejonie Grzmigca - koordynator Rejonu Grzmigca.

Charakterystyka przedmiotu zaméwienia dla Dziatu TE jest kazdorazowo opiniowana przez Dyrektora ds.
Eksploatacji Sieci.

25. dostawy i ustugi zwigzane z BHP i PPOZ - Sekcja ds. BHP,

2.6. dostawy i ustugi administracyjne - Kierownik Dziatu AQO,

2.7.  dostawy i ustugi zwigzane z transportem - Kierownik Dziatu LTZ,

2.8. dostawy zwigzane z obstuga przedsiebiorstwa - Kierownik Dziatu LTZ,

2.9. dostawy i ustugi laboratoryjne - Kierownik Dziatu IL,

2.10. dostawy i ustugi zwiazane z obstuga informatyczna - Gtéwny Ekonomista FGE

2.11. ustugi w zakresie energetyki i automatyki - Kierownik Dziatu TG.
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3. Poszczegolne komorki organizacyjne zobowigzane sg do przekazania wniosku o zamdwienie
w zakresie swojej wtadciwosci do Sekcji LI w terminie dwdch tygodni przed planowanym wszczeciem
postepowania o udzielenie zamoéwienia po uprzednim zaakceptowaniu wniosku przez Zarzad Spotki.

4. Komisja przetargowa przygotowuje wniosek do Zarzadu Spotki o przeprowadzenie postepowania o
udzielenie zamowienia, ktory powinien zawierac:

4.1. szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia;
4.2. propozycje warunkéw udziatu w postepowaniu wraz z opisem sposobu weryfikowania ich
spetnienia, jezeli komdrki organizacyjne zaktadajg koniecznos$¢ sformutowania dodatkowych warunkéw



udziatu w postepowaniu przy czym nie mogg one zawezac¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymagan
przewyzszajacych potrzeby niezbedne do osiggniecia celdw projektu i prowadzacych do dyskryminacii
wykonawcow;

4.3. kryteria oceny ofert, ktore nie mogq jednak zawezac konkurencji poprzez ustanawianie wymagan
przewyzszajacych potrzeby niezbedne do osiggniecia celow projektu i prowadzi¢ do dyskryminacii
wykonawcow, a winny co do zasady (jezeli przemawia za tym charakter zamowienia), okresla¢ poza
wymaganiami dotyczacymi ceny lub kosztu réwniez inne wymagania odnoszace sie do przedmiotu
zamdwienia, takie jak np.: jako$¢, funkcjonalno$¢, parametry techniczne, aspekty srodowiskowe,
spoteczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania zamoéwienia oraz koszty eksploatacii.

4.4. termin realizacji / wykonania zamowienia;

4.5. szacunkowg warto$¢ przedmiotu zamowienia oszacowang na podstawie cen rynkowych albo
orientacyjng warto$¢ przedmiotu zamdwienia okreslong na podstawie Planu Inwestycyjnego na dany
rok;

4.6. wskazanie osoby, ktora dokonata ustalenia warto$ci zaméwienia wraz z datg kiedy wartos¢ ta
zostata ustalona.

5. Po uzyskaniu na wniosku pisemnej akceptacji Zarzadu Spétki, komisja przetargowa rozpoczyna procedure
Zwigzang z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia.

6. Zamdwienia udzielane sg po dokonaniu rozeznaniu rynku, zapytania ofertowe lub negocjacji.

7. Zamawiajacy ma prawo prowadzenia negocjacji z jednym potencjalnym Wykonawcg, jezeli przemawia za
tym charakter zaméwienia.

8. W przypadku zapytania ofertowe komisja przetargowa przygotowuje zaproszenie do sktadania ofert wraz z
zatgcznikami tj. formularzem ofertowym, wzorem umowy oraz innymi dokumentami, ktérych ztozenie
uzasadnione jest potrzeba postepowania, w szczegdlnosci weryfikacjg doswiadczenia wykonawcy lub jego
zdolnosci do wykonania zamdwienia). Zaproszenia do ztozenia oferty kierowane sg do co najmniej dwéch
potencjalnych Wykonawcow Swiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem
zamobwienia, ktérzy zapewnig konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty.

9. W przypadku otrzymania jednej waznej oferty, Zamawiajacy moze udzieli¢ zamdwienia temu Wykonawcy.

10.W przypadku negocjacji sekcja LI przygotowuje wzér umowy oraz inne dokumenty niezbedne do
przeprowadzenia negocjacji. Negocjacje prowadzi Komisja Przetargowa.

11.Po uzyskaniu akceptacji Zarzadu Spdtki dotyczacej wyboru Wykonawcy sekcja LI kieruje pisemne
zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty do wszystkich wykonawcow bioracych udziat w
postepowaniu. Wykonawcom ktorzy ztozyli oferte, a ktorych oferta nie zostata wybrana, przystuguje
odwotanie do Zarzadu Spdtki. Odwotanie wnosi sie w terminie 3 dni od otrzymania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty. Decyzja Zarzadu Spotki w przedmiocie odwotania jest ostateczna i nie przystuguje
od niej inny $rodek zaskarzenia.

12.Po rozstrzygnieciu odwotania lub uptywie terminu przewidzianego na wniesienie odwotania zostaje
podpisana umowa pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajacym.

13. Archiwizacje dokumentacji prowadzi sekcja LI. Dokumenty przechowywane sg przez okres 4 lat.

§3
Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia o wartosci ponizej 30.000 zt
W przypadku zaméwien, o ktdrych mowa w § 1 ust 1 Regulaminu, o warto$ci nie przekraczajacej kwoty
30.000 zt (bez podatku VAT), zamdwienia realizuje samodzielnie kierownik komérki organizacyjnej lub osoba
upowazniona, ktérej zamdwienie dotyczy - jezeli taczna warto$¢ zaméwienia tego samego rodzaju w ciggu
roku nie przekracza 30 000,00 zt netto. W takim przypadku zamowienie udzielane jest na podstawie
wewnetrznego regulaminu w sprawie obiegu dokumentow.
§4
Postanowienia koncowe
1. Zarzad Spétki, w uzasadnionych przypadkach moze udzieli¢ zaméwienia bez zastosowania zasad
niniejszego Regulaminu
2. Do umow stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.
3. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 4 lutego 2021 roku.



