Zafgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 41/2025 Prezesa Zarzadu

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN NA DOSTAWY, USLUGI | ROBOTY BUDOWLANE

W PRZEDSIEBIORSTWIE WODOCIAGOW | KANALIZACJI SP. Z 0.0. Z SIEDZIBA W SZCZECINKU

1.

10.

DZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Zakres zastosowania.

Niniejszy Regulamin, z zastrzezeniem ust. 2, znajduje zastosowanie do zaméwien publicznych klasycznych
i sektorowych, ktérych warto$¢ nie przekracza rownowartosci kwoty 130 000 ztotych oraz zamdwien
sektorowych, ktérych warto$¢ jest réwna lub przekracza kwote 130 000 ztotych, ale jest nizsza od progéw
unijnych, w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych

Zamdwienia wspdtfinansowane ze $rodkdéw zewnetrznych, w tym pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej,
udzielane sq z zachowaniem odpowiednich wytycznych wynikajacych z obowigzujacych przepisow prawa lub
innych dokumentow okreslajacych sposéb ich udzielania.

Niniejszy Regulamin obowigzuje Wykonawcow bioracych udziat w postepowaniu oraz wszystkich
pracownikdw i wspdtpracownikéw Spotki, niezaleznie od formy prawnej podjetej wspdtpracy.

O ile nie postanowiono inaczej, wszelkim pojeciom i definiciom uzytym w niniejszym Regulaminie nadaje sie
znaczenie okre$lone w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych.

Wartosci okre$lone w niniejszym Regulaminie sg warto$ciami netto (bez podatku od towaréw i ustug), chyba
ze Regulamin stanowi inaczej.

Postepowania o udzielenie zamowienia przeprowadza sie w sposéb zapewniajacy uczciwag, konkurencije,
rowne traktowanie Wykonawcow, przejrzysty i proporcjonalny.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania 0 udzielenie zamoéwienia
wykonuja osoby zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm.

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej, chyba ze Regulamin
dopuszcza inny sposob komunikacji z Wykonawca.

Jezeli zamowienie obejmuje réwnoczesnie rézne rodzaje zamoéwien (ustugi, dostawy lub roboty budowlane),
nalezy zastosowac¢ sposob kwalifikacji rodzaju zaméwienia opisany w ustawie Prawo zaméwien publicznych.
Przy udzielaniu zamoéwien nalezy przestrzega¢ zasad wydatkowania srodkéw w sposob celowy, oszczedny
oraz umozliwiajacy terminowa realizacje zadan.

§2

Uzyte w Regulaminie okre$lenia oznaczaja;

1.

1) ustawa PZP - ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych,

2) Zamawiajacy / Spotka - Przedsigbiorstwo Wodociggdw i Kanalizacji sp. z 0.0. z siedzibg w Szczecinku,

3) kierownik Zamawiajacego - Zarzad Spotki lub Petnomocnik Zarzadu,

4) wniosek 0 zamowienie - wniosek 0 wszczecie postepowania sektorowego, do ktorego stosuje sie
postanowienia niniejszego Regulaminu,

5) wnioskujacy - komérka organizacyjna Zamawiajgcego, wystepujaca z wnioskiem o zaméwienie,

6) Dziat ZP — Dziat Zaméwien Publicznych.

§3
Wytaczenia osob z postepowania, oswiadczenia

Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia podlegajg wytaczeniu, jezeli:

1) ubiegajqg sie o udzielenie tego zaméwienia;

2) pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sg zwigzane z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub czionkami organéw



zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych Wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia;

3) wokresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamoéwienia pozostawaty w stosunku pracy
lub zlecenia z wykonawca, otrzymywaty od wykonawcy wynagrodzenie z innego tytutu lub byty czlonkami
organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie
zamdwienia;

4) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamdwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzy$ci majatkowych;

5) pozostaja z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona watpliwos¢
co do ich bezstronno$ci lub niezalezno$ci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia z uwagi
na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego
w okreslonym rozstrzygnieciu tego postepowania.

2. Osoby wykonujace czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia sktadajg, pod rygorem
odpowiedzialno$ci dyscyplinarnej, pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa
wust. 1.

3. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podjete przez osobe podlegajacq wytaczeniu po
powzieciu przez nig wiadomos$ci o okoliczno$ciach, o ktdrych mowa w ust. 1, powtarza si¢ z wyjatkiem
czynno$ci otwarcia ofert.

DZIAL II

POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY
130 000 ZLOTYCH

§4
Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia o wartosci do 50 000 ztotych wiacznie

1. Zamowienia o wartosci do kwoty 4 999,99 zt udzielane sg zgodnie z obowigzujacym w Spétce obiegiem
dokumentow.

2. Rozeznania rynku dokonuije sie w przypadku zamowien o wartosci od 5 000 zt do kwoty 50 000 zt wigcznie.

3. W celu potwierdzenia przeprowadzenia rozeznania rynku konieczne jest dokonanie analizy cen/cennikow
potencjalnych Wykonawcéw zaméwienia. Cenniki mozna pozyskac telefonicznie, ze stron internetowych
Wykonawcdw lub poprzez upublicznienie ogtoszenia 0 zaméwieniu wraz z opisem przedmiotu zamdwienia na
stronie internetowej Zamawiajacego lub przez wystanie zapytania ofertowego wraz z opisem przedmiotu
zamoéwienia do potencjalnych wykonawcéw. Osoba dokonujgca rozeznania rynku sporzadza Protokdt
z czynno$ci wyboru Wykonawcy i przekazuje do Dziatu ZP w celu przygotowania zaméwienia

4. Zamobwienie udzielane jest na podstawie wewnetrznego regulaminu w sprawie obiegu dokumentéw, w oparciu
0 zapotrzebowanie oraz podpisane przez Zarzad Spotki zamoéwienie.

5. Jezeli ustalona w wyniku rozeznania rynku cena zamowienia przekracza 50 000 z, w celu udzielenia
zamdwienia stosuije sie regulacje okre$lone w §5.

§5

Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia o wartosci powyzej 50 000 ztotych
i nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ziotych

Kierownicy komérek organizacyjnych ponosza odpowiedzialnos¢ za:

1) nadzor nad zlecaniem zamoéwien, w sposéb nie powodujacy ich dzielenia na czesci, w celu uniknigcia

stosowania przepisow ustawy PZP lub Regulaminu,

2) prawidtowy dobér kodu CPV okre$lajacy przedmiot zamdwienia,

3) prawidtowe przygotowanie opisu przedmiotu zamdwienia,

4) prawidtowe obliczenie warto$ci szacunkowej,

2. Komérki organizacyjne sg odpowiedzialne za przygotowanie wniosku o zamdwienie w zakresie swojej
wiasciwosci.

3. Komdrki organizacyjne przedktadajg przygotowane wnioski 0 zamowienie do zaopiniowania przez Dyrektora
Technicznego lub Gtownego Ksiegowego, w zalezno$ci od podlegtosci. Przepis ten nie dotyczy komérek
organizacyjnych podlegtych bezposrednio pod Zarzad Spotki.

4. Poszczegélne komérki organizacyjne zobowigzane sa do przekazania wniosku o zamowienie

do Dziatu ZP w terminie dwdch tygodni przed planowanym wszczeciem postepowania o udzielenie

zamowienia, po uprzednim zaakceptowaniu wniosku przez Zarzad Spotki.
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Dziat ZP po otrzymaniu wniosku o zamdwienie sprawdza ztozony wniosek, tacznie z zataczonymi do niego
dokumentami oraz sprawdza zgodno$¢ wniosku z planem zamdwien na dany rok.

Komisja przetargowa, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o zamdwienie przez Dziat ZP, przygotowuje
whniosek o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia i kieruje go do zatwierdzenia do Zarzadu
Spétki. Do komisji przetargowej stosuje sie odpowiednio postanowienia § 7 Regulaminu.

Po zatwierdzeniu wniosku o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia przez Zarzadu Spotki,
komisja przetargowa rozpoczyna procedure zwigzang z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania
0 udzielenie zaméwienia.

Zamobwienia udzielane sg po dokonaniu rozeznania rynku, w trybie przetargu nieograniczonego, przetargu
ograniczonego lub w drodze negocjacii.

Zamawiajacy ma prawo prowadzenia negocjacji z jednym potencjalnym Wykonawca, jezeli przemawiajg za
tym przyczyny techniczne lub organizacyjne oraz w innych przypadkach za zgoda Zarzadu Spétki. W trybie
negocjacji moze zosta¢ wybrany Wykonawca, w szczegélnosci dia ustug prawnych, bankowych, doradczych,
informatycznych, telekomunikacyjnych i pocztowych, zakupu sieci i urzadzen wodociggowych
i kanalizacyjnych, ustug wynikajacych z koniecznosci stosowania przepisow Kodeksu Pracy.

W przypadku przetargu nieograniczonego komisja przetargowa przygotowuje zaproszenie do sktadania ofert
wraz z zatgcznikami tj. formularzem ofertowym, wzorem umowy oraz innymi dokumentami, ktérych ztozenie
uzasadnione jest potrzebg postepowania, w szczegolnosci weryfikacjq doswiadczenia wykonawcy lub jego
zdolnosci do wykonania zaméwienia oraz zamieszcza dokumenty na stronie internetowej Spotki.

W przypadku przetargu ograniczonego komisja przetargowa przygotowuje zaproszenie do sktadania ofert
wraz z zatgcznikami tj. formularzem ofertowym, wzorem umowy oraz innymi dokumentami, ktérych ztozenie
uzasadnione jest potrzebg postepowania, w szczegoinosci weryfikacjg doswiadczenia wykonawcy lub jego
zdolnosci do wykonania zamowienia. Zaproszenia do ztozenia oferty kierowane sg do co najmniej trzech
potencjalnych Wykonawcow $wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem
zamowienia, ktorzy zapewnig konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty. Ze wzgledu na specjalistyczny
charakter zamdwienia lub uzasadniong sytuacje, dopuszcza si¢ wystanie zapytania do mniejszej liczby
Wykonawcow. Uzasadnienie merytoryczne okre$lajace powody wystania zapytania do mniej niz trzech
Wykonawcdw nalezy wpisaC w Protokole z czynnosci wyboru Wykonawcy.

W przypadku otrzymania jednej waznej oferty, Zamawiajacy moze udzieli¢ zamdwienia temu Wykonawcy lub
przeprowadzi¢ dodatkowe negocjacje z Wykonawca w celu uzyskania korzystniejszej oferty jezeli przewidziat
w zaproszeniu takg mozliwos¢.

W przypadku negocjacji Dziat ZP przygotowuje wzor umowy oraz inne dokumenty niezbedne do
przeprowadzenia negocjacji. Negocjacje prowadzi Komisja Przetargowa.

W przypadku, gdy ceny wszystkich otrzymanych ofert sq réwne lub przekraczajg wyrazong w zlotych
rownowarto$¢ kwoty 130 000, konieczne jest uniewaznienie procedury i przeprowadzenie wyboru Wykonawcy
na zasadach okre$lonych odpowiednio w Dziale IIl Regulaminu lub ustawie PZP.

Komisja Przetargowa po przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zamdwienia sporzadza Protokét
z czynnosci wyboru Wykonawcy i sktada oswiadczenie dotyczace poprawnosci przeprowadzenia procedury
wyboru Wykonawcy oraz poprawnosci i kompletnosci przygotowania Protokotu.

Po uzyskaniu akceptacji Zarzadu Spotki dotyczacej wyboru Wykonawcy Dziat ZP kieruje pisemne
zawiadomienie 0 wyborze najkorzystniejszej oferty do wszystkich Wykonawcow biorgcych udziat
W postepowaniu.

Wykonawcom ktdrzy ztozyli oferte, a ktdrych oferta nie zostata wybrana, przystuguje odwotanie do Zarzadu
Spatki. Odwotanie wnosi sie w terminie 3 dni od otrzymania zawiadomienia o0 wyborze najkorzystniejszej
oferty. Decyzja Zarzadu Spétki w przedmiocie odwotania jest ostateczna i nie przystuguje od niej inny $rodek
zaskarzenia.

Po rozstrzygnieciu odwotania lub uptywie terminu przewidzianego na wniesienie odwotania zostaje podpisana
umowa pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym.

Archiwizacje dokumentacji prowadzi Dziat ZP. Dokumenty przechowywane sg przez okres 4 lat.

Dziat ZP peini funkcje doradczg dla wszystkich komérek organizacyjnych w zakresie stosowania zasad
okreslonych w niniejszym paragrafie oraz organizuje cykliczne szkolenia w przypadku zauwazonych uchybien
lub zmian w zasadach udzielania zamowien.



DZIAL NIl

Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowien sektorowych, w rozumieniu art. 5 ust. 4 ustawy PZP,
ktorych wartos¢ jest rowna lub przekracza kwote 130 000 ztotych.

§6
Whiosek o zamowienie oraz okreslenie warto$ci zamowienia

1. Komorki organizacyjne sg odpowiedzialne za przygotowanie wniosku o zamdwienie w zakresie swojej
whasciwosci.

2. Komorki organizacyjne przedktadajg przygotowane wnioski o zamdwienie do zaopiniowania przez Dyrektora
Technicznego lub Gtownego Ksiegowego, w zaleznosci od podlegtosci. Przepis ten nie dotyczy komorek
organizacyjnych podlegtych bezposrednio pod Zarzad Spdtki.

3. Poszczegélne komérki organizacyjne zobowigzane sg do przekazania wniosku 0 zamdwienie
do Dzialu ZP w terminie dwdch tygodni przed planowanym wszczeciem postepowania o udzielenie
zamdwienia, po uprzednim zaakceptowaniu wniosku przez Zarzad Spotki.

4. Podstawa ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku
od towaréw i ustug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezytg starannoscia, z uwzglednieniem postanowien
ustawy PZP. W przypadku dostaw lub ustug, przy okre$leniu wartosci zaméwienia za podstawe wyceny mozna
przyja¢ oferty dostawcow lub ustugodawcdw, prezentowane na stronach internetowych, katalogach lub
przekazanych w drodze informacji mailowe;.

5. Podstawg ustalenia warto$ci zaméwienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sig lub podlegajace wznowieniu
w okreslonym czasie jest rzeczywista faczna warto$¢ kolejnych zamoéwien tego samego rodzaju, udzielonych
w ciggu poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym lub roku obrotowym, z uwzglednieniem
zmian iloéci lub warto$ci zamawianych ustug lub dostaw.

6. W przypadku robét budowlanych przy okreslaniu warto$ci zaméwienia warto§¢ zamdwienia szacuje si¢ na
podstawie kosztorysu inwestorskiego sporzadzonego na etapie opracowania dokumentacji projektowej, lub
na podstawie planu finansowego na dany rok lub na podstawie rozeznania cen rynkowych.

7. Warto$¢ zamdwienia oszacowana przez wnioskujacego podlega akceptacji przez Zarzad Spétki.

8. Archiwizacje dokumentacji prowadzi Dziat ZP - dokumenty przechowywane sg przez okres 4 lat.

§7
Komisja Przetargowa

1. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia odpowiedzialna jest komisja
przetargowa, ktéra jest zespotem pomocniczym, powotanym do oceny spetnienia przez wykonawcow
warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz do badania i oceny ofert, wraz z Dziatem
ZP.

2. Czlonkdw komisji przetargowej powotuje i odwotuje Zarzad Spotki.

3. Do obowigzkéw cztonkdw komisji nalezy w szczegdlno$ci:

a) czynny udziat w pracach komisji,

b) udzielanie wyjasnieri dotyczacych SWZ,

c) prowadzenie negocjacji z Wykonawcami,

d) ocenianie ofert.

4. Do zadan przewodniczacego komisji nalezy w szczegdlno$ci:

a) organizowanie prac komisji,

b) nadzorowanie prawidtowego przebiegu procedury przetargowe;,

c) nadzorowanie otwarcia ofert, poinformowania zainteresowanych: o przedmiocie zamdwienia, kwocie
przeznaczonej na sfinansowanie zamowienia, ilosci ofert, ktére wplynely w wyznaczonym terminie,
onazwach Wykonawcéw i cenach ofert oraz innych kryteriach, kiére zostaty zastosowane
w postepowaniu. W przypadku nieobecno$ci przewodniczacego komisji podczas otwarcia ofert jego
zadania przejmuje inny cztonek komisji.

5. Komisja przetargowa przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia Zarzadowi Spotki:

a) Opis przedmiotu zamoéwienia

b) Specyfikacje Warunkéw Zaméwienia

c) Projekt umowy zgodny z obowigzujacym w Spdtce wzorem, zweryfikowany przez Gtéwnego Ksiegowego



oraz Dyrektora Technicznego.

d) Ogtoszenie 0 zamdwieniu lub zaproszenie do udziatu w postepowaniu.

e) Wyjasnienia dotyczace tresci SWZ.

f) Informacje o wynikach postepowania

g) Zawiadomienie o udzieleniu zaméwienia lub uniewaznieniu postepowania - w kazdym z trybdw
udzielania zaméwien, o ktérych mowa ponizej.

§8
Wszczecie postepowania

1. Strona organizacyjna postepowania sktada sie z nastepujacych dziatan:

a) Poszczegolne komérki organizacyjne skiadajg do akceptacji Zarzadu Spotki wnioski o zamdwienie
wraz z doktadnym merytorycznym opisem przedmiotu zaméwienia lub specyfikacjg techniczng oraz
inne dokumenty niezbedne do prawidtowego prowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
sektorowego. Zaakceptowane przez Zarzad Spétki wnioski 0 zaméwienie przekazywane sg do Dziatu
ZP.

b) Dziat ZP po otrzymaniu wniosku o zamdwienie sprawdza ztozony wniosek z zatgczonymi do niego
dokumentami oraz sprawdza zgodno$¢ wniosku z planem zamdwien na dany rok.

c) Komisja przetargowa, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o zamdwienie przez Dziat ZP,
przygotowuje wniosek o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia i kieruje go do
zatwierdzenia przez Zarzadu Spotki.

2. Wszczecie postepowania o udzielenia zamdwienia nastepuje z chwilg pisemnego zatwierdzenia wniosku
0 przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia przez Zarzad Spotki.

3. Komisja przetargowa zawiadamia Zarzad Spotki o wynikach postepowania. Rozstrzygniecie postepowania
wymaga zatwierdzenia przez Zarzad Spétki.

4. Po podpisaniu umowy oryginat przekazany zostaje do Dziatu Organizacji (AO). Dziat AO zobowigzany jest do
rozestania kopii umowy w Systemie Obiegu Dokumentéw do dziatu odpowiedzialnego za realizacje
zamowienia oraz do Dziat ZP.

5. Zanalezyte przygotowanie merytorycznego opisu przedmiotu zamoéwienia odpowiedzialno$¢ ponosi kierownik
jednostki wnioskujacej o udzielenie zaméwienia, a pozostatej dokumentaciji komisja przetargowa i Dziat ZP.

§9
Dokumenty i oswiadczenia wymagane od Wykonawcéw

1. Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ sie o udzielenie zaméwienia. W takim przypadku Wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika. Zamawiajacy moze zada¢ dostarczenia przed zawarciem umowy w sprawie
zamoéwienia umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcéw. W odniesieniu do Wykonawcow wspdinie
ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy moze okre$lic wymagania zwigzane z realizacjg
zamdwienia w inny sposéb niz w odniesieniu do pojedynczych wykonawcow, jezeli jest to uzasadnione
charakterem zamowienia i proporcjonalne do jego przedmiotu. Zamawiajacy moze zastrzec obowigzek
osobistego wykonania przez poszczegdlnych wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie
zaméwienia kluczowych zadan dotyczacych:

a) zamoéwien na roboty budowlane lub ustugi,
b) prac zwigzanych z rozmieszczeniem i instalacja, w ramach zaméwienia na dostawy.

2. O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki udziatu w postepowaniu.
Warunki udziatu w postepowaniu mogq dotyczy¢:

a) zdolnoSci do wystepowania w obrocie gospodarczym,

b) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalino$ci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepisow,

c) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j,

d) zdolnoci technicznej lub zawodowe;j.

3. Zamawiajacy w zaproszeniu do ztozenia oferty lub SWZ moze zazada¢ od Wykonawcy ztozenia o$wiadczenia
0 spetieniu warunkoéw udziatu w postgpowaniu oraz o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia



z postepowania. Zamawiajacy moze ponadto okresli¢ dokumenty, jakie Wykonawcy powinni ztozy¢ w celu
wykazania spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu.

4. Dokumenty, o ktérych mowa powyzej, powinny potwierdzaé, ze Wykonawca spetnia warunki udziatu
w postepowaniu nie pozniej niz z uptywem terminu sktadania ofert.

5. Dokumenty, o ktérych mowa wyzej oraz petnomocnictwa sg sktadane w formie oryginatu lub kserokopii
poSwiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez osoby uprawnione do ztozenia oferty. W przypadku braku
potwierdzenia za zgodnos¢ z oryginatem Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawce, aby w wyznaczonym
terminie uzupetnit ztozone dokumenty.

6. Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych o$wiadczer lub innych dokumentéw albo sg one niekompletne lub
zawierajg bfedy, zamawiajacy wzywa wykonawce odpowiednio do ich ztoZenia, poprawienia lub uzupetnienia
w wyznaczonym terminie, chyba Ze:

a) wniosek o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu albo oferta wykonawcy podlegajq odrzuceniu bez
wzgledu na ich ztoZenie, uzupetnienie lub poprawienie lub

b) zachodza przestanki uniewaznienia postepowania lub,

c) nie bedzie to miato wptywu na wynik postepowania.

7. Jezeli Zamawiajacy powziat watpliwo$ci co do jakiegokolwiek dokumentu lub o$wiadczenia ztozonego przez
Wykonawce, powinien wezwa¢ Wykonawce do wyjasnienia tresci oferty lub danego dokumentu albo
oswiadczenia. Dokumenty i oSwiadczenia ztozone przez Wykonawce w odpowiedzi na wezwanie do
uzupetnienia lub wyjasnienia, uznaje si¢ za czes¢ oferty Wykonawcy.

8. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja zgodnie z wyborem Zamawiajgcego, pisemnie lub droga elektroniczna.

9. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawcy przekazujg oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje drogg
elektroniczng kazda ze stron moze zazada¢ od drugiej strony niezwlocznego potwierdzenia faktu ich
otrzymania.

10. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

11. Oferte sktada sie w jezyku polskim, w formie pisemnej, w 1 egz. oraz w walucie PLN pod rygorem niewaznosci.
Zapisu nie stosuje sie w przypadku korzystania z platformy zakupowej.

12.Wymaga sie, aby oferta byta podpisana przez osobg uprawniong do zaciggania zobowigzan w imieniu
Wykonawcy lub przez osobe przez nig upowazniong. W takim przypadku do oferty musi zosta¢ dotaczone
petnomocnictwo.

13. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zaproszenia do zlozenia oferty lub SWZ i jej zatgcznikow.

14.Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

15. Oferte ztozong po terminie zwraca sie bez otwierania, chyba Ze jest to niezbedne w celu ustalenia danych
wykonawcy.

16. Oferte Wykonawcy, ktory nie byt zaproszony do zlozenia oferty zwraca sie bez otwierania.

§10
Wykluczenie Wykonawcy

1. Z postepowania wykluczeni mogg zosta¢ Wykonawcy zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa. Moga oni
zosta¢ wykluczeni takze w przypadkach, w ktdrych ustawa PZP przewiduje wykluczenie Wykonawcy.

2. Zamawiajacy moze okreslic w postepowaniu zakres dokumentéw, jakie zobowigzany jest ztozy¢ Wykonawca
wraz z ofertg w celu potwierdzenia braku wystapienia przestanek do wykluczenia Wykonawcy z postepowania.
Dokumenty te powinny potwierdza¢, ze na dzieh uplywu terminu sktadania ofert, Wykonawca nie podlegat
wykluczeniu z postepowania.

§11
Jawnos$¢ postepowania

1. Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje w tym samym dniu, w ktorym uptywa termin ich sktadania. W szczegéinie
uzasadnionych przypadkach otwarcie ofert nastepuje wytacznie w obecnosci komisji przetargowe;.
W przypadku przetargu nieograniczonego, w ktorym nie jest mozliwe jawne otwarcie ofert, informacja
z otwarcia ofert zamieszczana jest na stronie internetowej Spotki.

2. Podczas otwarcia ofert podaje sie kwote przeznaczong na sfinansowanie zamowienia, nazwy Wykonawcow,
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adresy, cene oraz inne zastosowane kryteria.

Informacje, o ktdrych mowa w ust. 2 przekazuje sie Wykonawcom, ktérzy nie byli obecni na otwarciu ofert,
na ich pisemny wniosek.

Zamawiajacy moze ponadto zamie$ci¢ na swojej stronie internetowej, informacje o ktérych mowa w ust. 2 lub
z whasnej inicjatywy przestac je do Wykonawcdw bioracych udziat w danym postepowaniu.

W przypadkach okreslonych w ustawie PZP Zamawiajacy moze ograniczy¢ dostep do informaciji zwigzanych
z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia.

Nie ujawnia sie informaciji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji, jezeli wykonawca, wraz z przekazaniem takich
informacji, zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazat, ze zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w ustawie PZP.
Zamawiajacy udostepnia dane osobowe oraz realizuje obowigzki informacyjne, w sposob okre$lony
w ustawie PZP.

§12
Specyfikacja warunkéw zaméwienia (SWZ)

. SWZ zawiera co najmniej:

a) firme oraz adres Zamawiajacego,

b) tryb udzielenia zamdwienia,

c) opis przedmiotu zamowienia,

d) termin wykonania zaméwienia,

e) opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny tych warunkéw, o ile
Zamawiajacy okreslit warunki udziatu w postepowaniu,

f) informacje o oSwiadczeniach i dokumentach jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy,

g) informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentow z podaniem adresu poczty elektronicznej lub strony internetowej
Zamawiajacego, jezeli Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ poczta elektroniczna,

h) wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami,

i) wymagania dotyczace wadium,

j) termin zwigzania oferta,

k) opis sposobu przygotowania ofert,

[) miejsce i termin sktadania ofert,

m) opis sposobu obliczenia ceny,

n) opis kryteriéw, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia
tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert,

o) informacje o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy
W sprawie zamowienia,

p) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

q) informacje o mozliwo$ci udzielania zamoéwienia dodatkowego lub prawa opciji.

r) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tre$ci zawieranej umowy w sprawie
zamowienia, ogolne warunki umowy albo wzor umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby
zawart z nim umowe w sprawie zamowienia na takich warunkach.

W przypadku przetargu nieograniczonego Zamawiajacy zamieszcza SWZ na swojej stronie internetowej.
W innych trybach SWZ jest przekazywany Wykonawcom wraz z zaproszeniem do ztozenia oferty.

Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SWZ, pod warunkiem Zze wniosek
o wyjasnienie tresci SWZ wplynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz na 4 dni przed wyznaczonym terminem
sktadania ofert. Zamawiajacy jest obowigzany niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien, jednak nie pozniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert. TreS¢ wyjasnien dla przetargu nieograniczonego Zamawiajacy
umieszcza na stronie internetowej. Zamawiajacy przekazuje tres¢ wyjasnien wszystkim Wykonawcom, ktérym
doreczono SWZ bez ujawniania zrodta zapytania.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie przed uptywem terminu sktadania ofert
zmodyfikowac tre§¢ SWZ.

Zamawiajacy moze poprzesta¢ na zazadaniu w SWZ od Wykonawcy ztozenia wytacznie oswiadczenia



o spetnieniu warunkdw udziatu w postepowaniu oraz oSwiadczenia o braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy
Z postepowania.

6. Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na przygotowanie oferty
z tym, ze termin ten nie moze by¢ krétszy niz 5 dni liczac od dnia wszczecia postepowania dla dostaw i ustug
oraz 10 dni dla robét budowlanych.

7. Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia oferty wariantowe;j lub oferty cze$ciowe;.

8. O ile Zamawiajacy dopuszcza wykonywanie zamoéwienia przez podwykonawcow Zamawiajacy zada od
Wykonawcy wskazania w ofercie czesci zamdwienia, ktorej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom
oraz podania nazw podwykonawcdw, jezeli przedmiotem zamdwienia sq roboty budowlane lub ustugi.

9. Modyfikacja tresci SWZ w przypadku gdy zmiany tresci SWZ sg istotne dla sporzadzenia oferty lub wymagajg
od wykonawcdw dodatkowego czasu na zapoznanie sie z nimi i przygotowanie ofert, zamawiajacy przedtuza
termin sktadania ofert o czas niezbedny na zapoznanie sie ze zmiang SWZ i przygotowanie oferty.

10. Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteribw oceny ofert okreslonych w SWZ.
Kryteriami oceny ofert sg albo cena albo cena i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu zamdwienia.

11. Zamawiajacy moze sporzadzi¢ SWZ w przypadku udzielenia zamowienia w trybie przetargu ograniczonego.

§13
Opis przedmiotu zaméwienia lub specyfikacja techniczna

1. Przedmiot zamowienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie doktadnych
i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wptyw na
sporzadzenie oferty. Do opisu wykorzystuje sie nazwy i kody wspoinego stownika zaméwien (CPV), przy czym
za wskazanie kodu odpowiada komisja przetargowa.

2. Przedmiot zamowienia moze zosta¢ opisany za pomocg wskazania producenta, nazwy wiasnej badz w inny
sposdb jednoznacznie go definiujacy, jezeli jest to uzasadnione specyfikg przedmiotu zamdwienia, wynika
z istotnych wskazan Zamawiajacego, badz w przypadku dopuszczenia sktadania ofert rownowaznych.

3. Wykonawca, ktory powotuje sie na rozwigzania rwnowazne opisywane przez Zamawiajacego jest obowigzany
wykaza¢, ze oferowany przez niego przedmiot zamowienia spetniaja wymagania okreSlone przez
Zamawiajacego.

4. Przedmiot zamowienia opisuje komdrka wnioskujgca.

5. Jezeli przedmiotem zaméwienia jest:

a) wykonanie robot budowlanych, to opisu dokonuje sie¢ za pomocg dokumentaciji projektowej lub i specyfikacii
technicznej wykonania i odbioru rob6t budowlanych lub charakterystyki przedmiotu zaméwienia.

b) zaprojektowanie rob6t budowlanych, to opisu dokonuje sie za pomoca charakterystyki przedmiotu
zamowienia.

c) zaprojektowanie i wykonanie robo6t budowlanych, to opisu dokonuje sie za pomocg charakterystyki
przedmiotu zamoéwienia oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robét budowlanych.

6. Szczegotowy zakres i forme dokumentacii projektowej oraz specyfikaciji technicznych wykonania i odbioru robot
budowlanych okresla Zamawiajacy w dokumentaciji przetargowe.

§14
Tryby udzielania zaméwien

1. Zamowienia realizuje sie w nastepujacych trybach:
a) przetargu nieograniczonego,
b)  przetargu ograniczonego,
c) zamdwienia z wolnej reki.

2. Decyzje o wyborze trybu, w ktérym bedzie prowadzone postepowanie o udzielenie zaméwienia podejmuje
kierownik Zamawiajacego na wniosek komisji przetargowe;.

3. Ogloszenie o przetargu nieograniczonym publikowane jest na stronie internetowej Zamawiajacego.

4. W przypadku pozostatych trybow Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej wytaczenie nazwe zadania,
tryb postepowania oraz nazwe wykonawcy, ktéremu udzielono zaméwienia. Informacja umieszczana jest
niezwtocznie po zawarciu umowy.



§15
Przetarg nieograniczony

Przetarg nieograniczony to tryb udzielania zaméwienia, w ktérym oferty moga sktada¢ wszyscy zainteresowani
Wykonawcy.
Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego, zamieszczajac ogtoszenie
0 zamdwieniu na stronie internetowej Zamawiajacego.
Ogtoszenie 0 zamowieniu zawiera co najmniej:

a) nazwe i adres zamawiajaceqo;

b) okreslenie trybu zamowienia;

c) okre$lenie warunkow zaméwienia;

d) okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamdwienia, z podaniem informacji 0 mozliwosci

sktadania ofert czeSciowych;

e) informacje o mozliwosci ztozenia oferty wariantowej;

f) termin wykonania zamdwienia;

g) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spefniania tych warunkéw;

h) informacje na temat wadium;

i) kryteria oceny oferti ich znaczenie;

j) miejsce i termin sktadania ofert;

k) termin zwigzania z ofertg

) informacja o mozliwo$ci dokonania zmian w umowie
Zamawiajacy umieszcza na stronie internetowej Specyfikacje Warunkow Zamowienia wraz ze wszystkimi
zatgcznikami.
Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na przygotowanie oferty
z tym, Ze termin ten nie moze by¢ krétszy niz 5 dni liczac od dnia wszczecia postepowania dla dostaw i ustug
oraz 10 dni dla robét budowlanych.
Zamawiajacy udziela zamowienia Wykonawcy, ktory przedstawit najkorzystniejszg oferte. Przed udzieleniem
zamoéwienia Zamawiajgcy ma prawo negocjacji warunkow przedstawionej oferty, ktora zostala uznana za
najkorzystniejsza o ile wskaze w ogtoszeniu o zamoéwieniu, ze zastrzega sobie takg mozliwos¢.

§16
Przetarg ograniczony

Przetarg ograniczony to tryb udzielenia zamdwienia, w ktérym Zamawiajacy kieruje informacje o zamiarze
udzielenia zamédwienia do wybranych przez siebie Wykonawcow i zaprasza ich do sktadania ofert.
Zamawiajacy wszczyna postepowanie, zapraszajac do sktadania ofert takg liczbe Wykonawcow Swiadczacych
w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem
zamowienia, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty. Kazdy z Wykonawcoéw moze
zaproponowac tylko jedng cene i nie moze jej zmienié.

Zamawiajacy udziela zamowienia Wykonawcy, ktdry przedstawit najkorzystniejszg oferte. Przed udzieleniem
zamoéwienia Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ dodatkowe negocjacie z Wykonawca, ktéry przedstawit
najkorzystniejszg oferte o ile wskaze w ogtoszeniu o zamowieniu, ze zastrzega sobie takg mozliwosc¢.

W przypadku, gdy wptynie tylko jedna oferta nie podlegajgca odrzuceniu i spetniajaca wymagania okreslone
w zaproszeniu do ztozenia oferty Zamawiajacy moze udzielic zaméwienia Wykonawcy, ktory ztozyt te oferte lub
uniewaznic postepowanie.

Zamawiajacy ustala termin sktadania ofert nie krétszy niz 5 dni liczac od dnia wszczecia postepowania dla
dostaw i ustug oraz 10 dni dla robét budowlanych.

Zamawiajacy w zaproszeniu moze wskaza¢ w szczegdlnoSci:

przedmiot zaméwienia;

opis przedmiotu zamoéwienia;

termin wykonania zamowienia;

termin i miejsce sktadania ofert;

kryterium oceny ofert;
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f)  opis sposobu obliczenia ceny;

g) informacje dotyczace sposobu przygotowania oferty;

h) informacje o oswiadczeniach i dokumentach jakie majq dostarczy¢ Wykonawcy.
Zamawiajacy w zaproszeniu do ztozenia oferty moze poprzesta¢ na zazadaniu od Wykonawcy ztozenia
wylacznie odwiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz oSwiadczenia o braku podstaw do
wykluczenia Wykonawcy z postepowania.

Kryterium oceny ofert moze by¢ tylko cena jest cena lub cena i inne kryterium okre$lone przez Zamawiajgcego
w zaproszeniu do ztozenia oferty

Zaproszenia do ztozenia oferty wraz zatacznikami moze zostaé przestane za pomocg poczty elektroniczne;.
Wykonawca powinien ztozy¢ oferte w terminie wskazanym przez Zamawiajacego w zapytaniu ofertowym. Oferta
ztozona przez Wykonawce po terminie nie podlega ocenie.

Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty sposréd ztozonych ofert na podstawie kryterium
wskazanym w zaproszeniu do ztozenia oferty. Jezeli w zaproszeniu do ztozenia oferty nie zostato okreslone
kryterium oceny ofert, przyjmuije sig, ze jedynym kryterium jest cena oferty.

Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

§17
Zamoéwienie z wolnej reki

Zamowienie z wolnej reki to tryb udzielania zaméwienia, w ktdrych Zamawiajgcy udziela zamoéwienia tylko
jednemu Wykonawcy po:

a) rozeznaniu rynku

b) przeprowadzeniu negocjacji osobistych lub telefonicznych z Wykonawca,

Zaméwienie z wolnej reki moze zosta¢ zastosowane, jezeli zachodzi jedna z nastepujacych przestanek:

a) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ swiadczone tylko przez jednego Wykonawce,

b)  z przyczyn technicznych i organizacyjnych,

c) dla ustug prawnych, bankowych, doradczych, informatycznych, telekomunikacyjnych i pocztowych,
zakupu sieci i urzadzen wodociggowych i kanalizacyjnych, ustug wynikajacych z konieczno$ci
stosowania przepisow Kodeksu Pracy

d)  zprzyczyn zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajacych z odrebnych przepisow,

e) w przypadku zamdwien awaryjnych, ktorych realizacja jest wymagana natychmiastowo,

f)  w przypadku, gdy zostato przeprowadzone postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego lub nie
zostat wytoniony Wykonawca.

g) mozliwe jest udzielenie zamowienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane na korzystnych warunkach.

h)  zamowienie na dostawy jest dokonywane na gietdzie towarowe.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 wymagana jest zgoda Zarzadu Spétki, po przedstawieniu okolicznoci
uzasadniajacych konieczno$¢ udzielania zaméwienia z wolnej reki.

§18
Wadium

Zamawiajacy moze zadac¢ od wykonawcow wniesienia wadium.
Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert. Za wniesione uwaza sie, jezeli kwota wadium
wnoszonego w pienigdzu znajduje sie na koncie Zamawiajacego najpdzniej przed terminem otwarcia ofert (data
i godzina).
Zamawiajacy okresla wadium w wysoko$ci do 3% szacowanej warto$ci zamowienia.
Jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych lub udziela zamdwienia w czesciach, okresla
wowczas kwote wadium dla kazdej z czesci.
Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:
a) pienigdzu;
b) gwarancjach bankowych:
c) gwarancjach ubezpieczeniowych;
d) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada
2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsighiorczosci).
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Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Zamawiajgcego.
Jezeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub poreczenia, o ktérych mowa wyzej, Wykonawca przekazuje
Zamawiajgcemu oryginat gwarancji lub poreczenia, w postaci elektroniczne;.

Zamawiajacy przechowuje wadium na rachunku bankowym.

Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem okresu waznosci
wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta.
Ztozenie przez Wykonawce wniosku o zwrot wadium, powoduje rozwigzanie stosunku prawnego z Wykonawcg
wraz z utratg przez niego prawa do korzystania ze Srodkow ochrony prawne;.

Zamawiajacy zwraca wadium niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia wystapienia jedne;
z okolicznosci:

a)uptywu terminu zwigzania ofertg;

b)zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego;

c)uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia, z wyjatkiem sytuacji gdy nie zostato rozstrzygniete

odwotanie na czynnos¢ uniewaznienia albo nie uptynat termin do jego wniesienia.
Zamawiajacy, niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku zwraca wadium
wykonawcy:

a) ktdry wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert;

b) ktérego oferta zostata odrzucona;

c) po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjatkiem wykonawcy, ktdrego oferta zostata wybrana jako

najkorzystniejsza;

d) po uniewaznieniu postepowania, w przypadku gdy nie zostato rozstrzygniete odwotanie na czynno$¢

uniewaznienia albo nie uptynat termin do jego wniesienia.
Zamawiajacy zwraca wadium wniesione w pienigdzu wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku
bankowego, na ktorym bylo ono przechowywane (o ile jest on oprocentowany). Moze ono zosta¢ pomniejszone
o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy
wskazany przez Wykonawce.
Zamawiajacy zwraca wadium wniesione w innej formie niz w pienigdzu poprzez ztozenie gwarantowi lub
poreczycielowi o$wiadczenia o zwolnieniu wadium.
Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, a w przypadku wadium wniesionego w formie gwarancji lub
poreczenia, 0 ktérych mowa wyzej, wystepuje odpowiednio do gwaranta lub poreczyciela z zadaniem zapfaty
wadium, jezeli:

a) wykonawca w odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego nie ztozyt wymaganych w postepowaniu
dokumentow lub o$wiadczen potwierdzajacych, iz nie podlega on wykluczeniu lub/oraz spetnia warunki
udziatu w postepowaniu lub innych dokumentéw i o$wiadczen niezbednych do przeprowadzenia danego
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, a takze w sytuaciji, gdy nie wyrazit on zgody na
poprawienie omytek, w trybie okreslonym w Regulaminie - co spowodowato brak mozliwosci wybrania
oferty ztozonej przez wykonawce jako najkorzystniejszej,

b)  wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:

- odméwit podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach okre$lonych
w ofercie,
- nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

c)  zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia publicznego stato sig niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie

wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana.

§19
Odrzucenie oferty

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

a) zostata zlozona po terminie sktadania ofert,
b) zostata ztozona przez wykonawce:
- podlegajacego wykluczeniu z postepowania lub
- niespetniajacego warunkéw udziatu w postepowaniu lub
- ktory nie ztozyt w przewidzianym terminie o$wiadczenia o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
albo o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu lub kryteriow
selekcji lub podmiotowego $rodka dowodowego, potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia lub spetnianie



warunkdw udziatu w postepowaniu, lub innych dokumentéw lub o$wiadczen,

c) jestniewazna na podstawie odrebnych przepisow,

d) jejtresc jest niezgodna z warunkami zamdwienia,

e) nie zostala sporzadzona lub przekazana w sposob zgodny z wymaganiami technicznymi oraz
organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej
okre$lonymi przez zamawiajacego,

f)  zostata zlozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencii,

g) zawiera razgco niskg ceng lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia tj. odbiega o wiecej niz 30%
od kwoty zaproponowanej przez kolejnego oferenta lub kwoty przeznaczonej na sfinansowanie
zamowienia- decyzja o odrzuceniu podejmowana jest przez Zamawiajgcego po ztozeniu wyjasnien przez
Wykonawce

h) zostata ztozona przez wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert,

i)  zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu, nie podlegajace poprawieniu przez Zamawiajgcego,

i) wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie przez Zamawiajgcego:

- oczywiste omylki pisarskie,

- oczywiste omykki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

- inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamowienia, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty,

k)  wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;

[)  wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybor jego oferty po uptywie terminu zwigzania oferta;

m) wykonawca nie wniost wadium, lub wnidst w sposéb nieprawidtowy lub nie utrzymywat wadium
nieprzerwanie do uptywu terminu zwiazania ofertg lub ztozyt wniosek o zwrot wadium,

n) oferta wariantowa nie zostata zlozona lub nie spelnia minimalnych wymagan okre$lonych przez
zamawiajacego, w przypadku gdy zamawiajacy wymagat jej ztozenia,

0) jej przyjecie naruszatoby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes bezpieczenstwa panstwa, a tego
bezpieczenstwa lub interesu nie mozna zagwarantowa¢ w inny sposéb;

p) obejmuje ona urzadzenia informatyczne lub oprogramowanie wskazane w rekomendaciji, o ktérej mowa
w art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie cyberbezpieczenstwa, stwierdzajacej
ich negatywny wptyw na bezpieczenistwo publiczne lub bezpieczenstwo narodowe.

§20
Ocena ofert i wybor najkorzystniejszej oferty

Jezeli w tresci ogtoszenia nie zastrzezono inaczej, termin zwigzania ofertq wynosi 60 dni. Termin ten liczony
jest od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

Wykonawcy moga przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg na wniosek Zamawiajacego albo samodzielnie na okres
nie duzszy niz kolejne 60 dni. Odmowa wyrazenia zgody przez Wykonawce powoduje odrzucenie jego oferty.
Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem okresu waznosci
wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta,
Jezeli przedtuzenie terminu zwigzania ofertq dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowigzek
whiesienia nowego wadium lub jego przediuzenia dotyczy jedynie wykonawcy, ktdrego oferta zostata wybrana
jako najkorzystniejsza.

W toku badania ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.
Niedopuszczalne jest, z zastrzezeniem ust. 5 dokonywanie jakichkolwiek zmian w jej tresci.

W sytuacji, gdy oferta zawiera omytki rachunkowe, pisarskie lub inne omytki w ofercie Wykonawcy -Zamawiajacy
poprawi w tresci oferty te omytki Zamawiajacy poinformuje o tym Wykonawce, jezeli omytki te beda miaty wptyw
na wybor oferty najkorzystniejszej w postepowaniu lub oferta tego Wykonawcy okaze sie oferty
najkorzystniejsza. . W przypadku braku sprzeciwu w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie uwaza sie,
ze Wykonawca zaakceptowat poprawki. W przypadku braku zgody na poprawienie omytek, Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo zatrzymania wadium.

W przypadku, kiedy oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia tj. odbiega o wigcej
niz 30% od kwoty zaproponowanej przez kolejnego oferenta lub kwoty przeznaczonej na sfinansowanie
zamowienia, Zamawiajacy moze zwréci¢ sie do Wykonawcy udzielenie w okre$lonym terminie wyjasnien
dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na wysoko$¢ ceny. Wykonawca zobowigzany jest udowodnic,
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ze za oferowang cene jest w stanie wykona¢ przedmiot zamdwienia zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego.

Jezeli zostata zlozona oferta, ktdrej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego

zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug dla celéw zastosowania kryterium ceny

lub kosztu zamawiajacy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktérg

miatby obowigzek rozliczy¢. W ofercie takiej, Wykonawca ma obowigzek:

a) poinformowania zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania u zamawiajgcego
obowigzku podatkowego;

b) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedg prowadzity do
powstania obowigzku podatkowego;

c) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajacego, bez kwoty
podatku;

d) wskazania stawki podatku od towardéw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie miata
zastosowanie.

Zamawiajacy wybierze sposrdd waznych ofert, oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert

okreslonych w SWZ lub zaproszeniu do ztozenia oferty.

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie, jezeli:

a) nie wplyneta zadna oferta nie podlegajgca odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote jaka Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia, przy czym Zamawiajacy moze podjgé uchwate o zwigkszeniu kwoty przeznaczonej na
sfinansowanie zaméwienia,

c) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wada uniemozliwiajaca zawarcie umowy.

Zamawiajagcy moze w kazdej chwili uniewazni¢ postepowanie (zakoriczy¢ postepowanie bez wyboru

jakiejkolwiek oferty) w catosci lub czesci bez konieczno$ci podawania przyczyny. W przypadku uniewaznienia

postepowania o udzielenie zamowienia (lub zakoriczenia postepowania bez wyboru oferty), niezaleznie od tego
przyczyny, Wykonawcom nie przystugujq zadne roszczenia wzgledem Zamawiajgcego.

Zamawiajacy o wyborze oferty lub uniewaznieniu postepowania, poinformuje Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty,

a w przypadku przetargu nieograniczonego zamiesci ogtoszenie o wyborze na stronie internetowe;.

Ogtoszenie o wyborze oferty zawiera co najmniej:

a) przedmiot zaméwienia,

b)  kryterium wyboru oferty,

c) ilos¢ ztozonych ofert,

d)  nazwe i adres wybranego Wykonawcy,

e)  cene brutto wybranej oferty.

Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w terminie 7 dni od dnia

otrzymania zawiadomienia o wyborze oferty, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszq sposrod

pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze kierownik Zamawiajacego postanowi
inaczej.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienie nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze

dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposréd tych

ofert moze wybiera¢ oferte z nizszg cena.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejsze;

ze wzgledu na to, Ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie lub o takiej samej cenie i takim samym innym

kryterium, Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogq zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych

ofertach. Jezeli pomimo ztozenia ofert dodatkowych nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej oferty,

Zamawiajacy moze umorzy¢ postepowanie lub ponowi¢ wezwanie do ztozenia ofert dodatkowych.

§21
Srodki ochrony prawnej

Srodki ochrony prawnej przystuguja wytacznie Wykonawcom bioracym udziat w danym postepowaniu.



Wobec czynnosci podjetych przez Zamawiajacego w toku postepowania Wykonawca bioracy udziat
w postepowaniu moze wnie$¢ pisemne odwotanie do Zarzadu Spotki.

Odwotanie wnosi si¢ w terminie 3 dni od dnia, w ktorym Wykonawca powzig} lub mégt powzig¢ wiadomosé
o okoliczno$ciach stanowigcych podstawe jego wniesienia, z zastrzezeniem, Ze odwotanie dotyczace
postanowien specyfikacji warunkéw zamdwienia wnosi sie nie pozniej niz 3 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert. Odwotanie uwaza sie za wniesione w terminie, jezeli wptyneto do Zamawiajacego do godziny 15.00
ostatniego dnia roboczego terminu przewidzianego na jego wniesienie.

Whiesienie odwotania jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.

Zamawiajacy odrzuca odwotanie wniesione po terminie lub wniesione przez podmiot nieuprawniony.
Odwotanie powinno wyraznie wskazywa¢ czynno$¢, ktdrej dotyczy, a takze zawiera¢ Zzadanie, zwiezle
przytoczenie zarzutdéw oraz okoliczno$ci faktycznych i prawnych uzasadniajacych wniesienie odwotania
Whniesienie odwotania nie przerywa biegu zwigzania oferta.

Decyzja Zarzadu Spétki o rozstrzygnigciu odwotania jest ostateczna i nie podlega zaskarzeniu. Decyzja Zarzadu
Spotki w tej sprawie zapada w formie uchwaty. Dzien podjecia rzeczonej uchwaty jest dniem rozstrzygniecia
odwotania.

DZIAL IV
POSTANOWIENIA KONCOWE
§22

Do zaméwien udzielanych w oparciu o niniejszy Regulamin nie znajdujq zastosowania przepisy ustawy PZP,
poza przypadkami wprost wskazanymi. Zamawiajacy moze jednak zastosowa¢ pomocniczo przepisy ustawy
PZP, do ktorych nie ma bezpo$rednich odestan, jesli jest to uzasadnione zaistniatg sytuacjg i zgodne z dobrem
postepowania. W takim przypadku kierownik Zamawiajacego okresli zakres zastosowania tych przepisow.

W szczegélnie uzasadnionych przypadkach kierownik Zamawiajacego moze odstgpi¢ od stosowania
Regulaminu w stosunku do danego zaméwienia sektorowego, w catosci lub czesci.

Niniejszy Regulamin obowigzuje od dnia 14 lutego 2025 .

Z dniem wskazanym w ust. 3, tracg moc regulaminy przyjete Zarzadzeniem Prezesa Zarzadu nr 3/2021,
nr4/2021 oraz nr 5/2021, z zastrzezeniem iz regulaminy i zasady te majg zastosowanie do zakonczenia
postepowan wszczetych na ich podstawie.



